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2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone bgdzie w ramach zasady konkurencyjnosci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw
na lata 2021 - 2027.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Rodzaj zaméwienia: ustugi.

3.1. Opis Przedmiotu Zaméwienia
Przewiduje sie organizacje szkolenia:

Skuteczny sprzedawca-kasjer

Szkolenie skierowane jest do oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym (w tym m.in. oséb z
niepetnosprawno$ciami) oraz oséb biernych zawodowo w wieku 15-89 lat, z obszaru powiatu kaliskiego, Miasta
Kalisz, ostrowskiego oraz pleszewskiego w wojewddztwie wielkopolskim.

Szkolenia majg za zadanie dostarczy¢ wiedze, ktdra Uczestnicy projektu bedg mogli wykorzysta¢ do poprawienia
swojej sytuacji na rynku pracy.

Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie Uczestnikéw do profesjonalnej pracy w handlu detalicznym
poprzez rozwinigcie kompetencji sprzedazowych, obstugi klienta oraz praktycznych umiejetnosci kasjerskich,
zgodnie z aktualnymi standardami rynku i wymogami pracodawcow.

Szkolenie oprocz zatozeh teoretycznych powinno miec charakter praktyczny, nastawiony na éwiczenia symulacyjne,
scenki sprzedazowe i prace z urzadzeniami kasowymi, tak aby Uczestnik byt gotowy do samodzielnej pracy
bezposrednio po jego zakoriczeniu.

Szkolenia umozliwiag nabycie kompetencji lub uzyskanie kwalifikacji zgodnie z zapisami Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021- 2027

(Zatgcznik 4 do ZO - Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspétfinansowanych z EFS+).

Oferent _do_oferty dotaczy zaproponowany zakres tematyczny szkolen, ze wskazaniem blokow, zakresdéw
tematycznych oraz liczbg godzin. W informaciji nalezy uwzgledni¢ testy ex-ante i ex-post.

Lacznie do realizac;ji:

80h szkolenia/grupe/osobe

1 grupa.

Liczebnos¢ grupy: 14 oséb.

Czas trwania szkolenia: do 2 miesiecy.
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Dodatkowe informacje dotyczace szkolefi:

N ok w

10.

1.

12.

13.

14,

15.

1 godzina rozumiana jako godzina szkoleniowa tj. 45 min.

Szkolenia odbywaja si¢ wytacznie w formie stacjonarnej. Stacjonarna forma szkoleri pozwala na skuteczniejsze
przekazywanie wiedzy, angazowanie uczestnikdw/uczestniczek szkolenia np. w elementy warsztatowe, jak rowniez
pozwala na nawigzanie relacji zawodowych uczestnikéw/uczestniczek szkolen.

Przewiduje sie 8h dziennie szkolenia.

Szkolenia beda sie odbywac na terenie Miasta Kalisz. (woj. wielkopolskie).

Uczestnicy projektu w trakcie kazdego dnia szkolenia beda mieli 2 przerwy po 15 min.

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej to 14 osob.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 dni od zawarcia umowy (lub w ciggu dni zadeklarowanych przez
Wykonawce przy ubieganiu sie o przyznanie punktéw w ramach kryterium punktowego nr 2) przygotowaé
szczegotowy program ze wskazaniem podziatu na sesje szkoleniowe, czas trwania kazdej z sesji, narzedzia i
metody wykorzystywane w trakcie poszczegoinych sesji, szczegétowe cele szkoleniowe zaplanowane do
osiagniecia w ramach poszczegolnych sesji oraz metody weryfikacji ich osiggniecia. Program szkolenia oraz dobor
trenerek lub treneréw powinien by¢ dopasowany do zakresu danego szkolenia obszaru.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 dni od zawarcia umowy (lub w ciagu dni zadeklarowanych przez
Wykonawce przy ubieganiu sie o przyznanie punktéw w ramach kryterium punktowego nr 2) do przygotowania (pod
wzgledem merytorycznym) materiatow szkoleniowych wraz z prezentacja, stanowigcych rozwiniecie zagadnien
objetych programem i prezentowania ich w trakcie szkolenia. Materiaty szkoleniowe bedg w sposéb jasny, prosty i
przystepny wyjasnia¢ zagadnienia objete programem szkolenia oraz zawiera¢ praktyczne informacje utatwiajace
uczestnikom przyswajanie wiedzy oraz wykorzystanie w praktyce zagadnien objetych programem. Materiaty
zawiera¢ beda réwniez spis literatury, zrodta, informacje stanowiace rozwiazanie zagadnien poruszanych w trakcie
szkolenia, jak réwniez opis ¢wiczen.

Prezentacje wykorzystywane podczas szkoleh muszg by¢ czytelne i przejrzyste oraz powinny angazowa¢ uwage
Uczestnikow poprzez zawarcie w nich dynamicznych elementéw, podsumowan najwazniejszych zagadnien itp., a
ponadto musza zawiera¢ informacje aktualne na dzief przeprowadzenia szkolenia.

Materiaty szkoleniowe, prezentacje oraz inne dokumenty niezbedne do prowadzenia szkoleh muszg by¢ wykonane
zgodnie ze standardem WCAG 2.2 oraz zgodnie ze standardem info-promo, szkoleniowym, stanowigcym zat. nr 2
do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;
Formuta szkolenia bedzie pozwalaé na zdobycie wiedzy teoretycznej, jak i doskonalenie umiejetnosci praktycznych
w formie warsztatowe;.

Kazde szkolenie dokumentowane bedzie przez Wykonawce za pomocg dziennika zajec, list obecnoci, karty pracy
trenera (wzory tych dokumentéw przygotowane beda przez Zamawiajacego), przekazywanych w terminie do 7 dni
od zakoriczenia danego szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ wedtug opracowanego programu szkolenia oraz zgodnie z
harmonogramem szkolenia.

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i przeprowadzenia testu wiedzy przed rozpoczeciem
szkolenia oraz testu wiedzy po zakonczeniu szkolenia (zgodnie z zatacznikiem nr 4 z niniejszego zapytania
ofertowego).

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia sali szkoleniowych wedtug wytycznych Zamawiajacego.

Dostosowanie sposobu organizacji szkolen, przekazu tresci oraz materiatéw szkoleniowych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia:

1.

Z uwagi na zapewnienie dostepnosci przekazu tresci szkolenia osobom niewidomym lub stabowidzacym, materiaty
szkoleniowe do wydruku, o ktérych mowa w pkt 8, nalezy opracowa¢ w dodatkowej wersji - w alfabecie Braille’a lub
w wersji zawierajacej wiekszg czcionke, kontrast, wyréznienie tekstu i tym podobne, w zalezno$ci od konkretnych
potrzeb. Materialy multimedialne zawarte w prezentacjach, nalezy przygotowaé z opcjg audiodeskrypciji.

Wykonawca musi byé przygotowany na prowadzenie szkolern w sposéb uwzgledniajacy osoby o specjalnych
potrzebach intelektualnych, ktére moga pojawi¢ sie wsréd rekrutowanych uczestnikdw szkolenia. W ramach
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dostosowania prowadzenia szkolenia (w zalezno$ci od potrzeb uczestnikéw) nalezy odpowiednio zmodyfikowaé
czas trwania szkolen oraz harmonogram przerw wskazany w pkt 5 i zastosowac nastepujace rozwigzania: krotsze
sesje szkoleniowe, czestsze i dituzsze przerwy, nagranie video szkolenia umozliwiajace powtorzenie i
przeanalizowanie treSci przez uczestnika po zakonczeniu szkolenia, wydtuzenie sesji szkoleniowej z uwagi na
potrzebe dodatkowego wyjasnienia tresci szkolenia.

Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zaméwienia na kazdym jego etapie i
zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmniejszenia zakresu zamoéwienia o maksymalnie 50% .

2. Zmiana osoby wskazanej przez Wykonawce lub wprowadzenie nowej osoby do realizacji zaméwienia (w trakcie
realizacji umowy) mozliwa jest wylgcznie za zgodq Zamawiajacego, w sytuacji, gdy nowa, wskazana przez
Wykonawce osoba spetnia te same warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Rozliczenie z Wykonawcq nastepowa¢ bedzie po przeprowadzeniu szkolenia dla jednej grupy szkoleniowej przy
uwzglednieniu terminu ptatnosci: 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej i przedtozonej Zamawiajacemu faktury.
Przedtozenie faktury odbywac sig bedzie za posrednictwem poczty e-mail.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamowienie jest dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027, Priorytetu 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+),

w ramach projektu o nazwie ,Akademia aktywnosci”, Numer projektu: FEWP.06.10-1P.01-0022/25.

Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien:

Numer CPV: Pelna nazwa

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

4. TERMIN WYKONANIA UMOWY

Termin wykonania umowy: do 31.05.2026 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. W postepowaniu moga wzigé udziat wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:
5.1.1. Wykonawca posiada:

- Udokumentowane doswiadczenie w realizacji, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej 5
ustug (kurséw/szkolen) o tematyce zbieznej z przedmiotem zamdwienia (Sprzedawcal/Kasjer), w tym min. 3 ustugi
realizowane dla osdb zagrozonych ubéstwem Ilub wykluczeniem spotecznym (w tym m.in. oséb z
niepetnosprawnos$ciami) lub osdéb biernych zawodowo, dla co najmniej 75 oséb ogétem.

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl zarejestrowany w Baza Ustug Rozwojowych (BUR) prowadzonej przez
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz posiadat aktywny status dostawcy ustug rozwojowych.

5.1.2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym {j..

Minimum 1 trener/trenerka, posiadajacy/a min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w swiadczeniu ustug szkoleniowych
i w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania oferty, przeprowadzit/a co najmniej 5 ustug
(kursow/szkolen) o tematyce zbieznej z przedmiotem zamodwienia (Sprzedawca/Kasjer) w tym min. 3 ustugi
realizowane dla osdb zagrozonych ubdstwem Ilub wykluczeniem spotecznym (w tym m.in. oséb z
niepetnosprawnos$ciami) lub oséb biernych zawodowo, dla co najmniej 75 oséb ogétem..
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Powyzszy warunek oceniany bedzie na podstawie wykazu oséb (wzér wykazu oséb stanowi zatacznik do zapytania
ofertowego) zawierajacego odpowiednie informacje o: wyksztatceniu, do$wiadczeniu, dacie przeprowadzenia szkolen, liczbie
osob, dla ktérych przeprowadzono szkolenia, podmiocie zlecajacym szkolenia, przedmiocie szkolen, jak réwniez imie i
nazwisko osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia, a takze dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie osoby/osob
wskazanych w wykazie (np.: referencje).

5.1.3 Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem finansowym:

Nie zalega z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw
gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu.

Posiada aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci w zakresie przestepstw zwigzanych z obrotem
gospodarczym, przestepstw przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu oraz przestepstw skarbowych.

6. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. Kazdy z wykonawcow ma obowigzek zlozy¢ wraz z oferta nastepujace o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

6.1.1. Wykaz oséb (na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2),
6.1.2. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie osob wskazanych w wykazie (np. referencije).

6.1.3. Aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami oraz US o niezaleganiu z podatkami, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu, wystawione nie wcze$niej niz 1
miesiac przed zlozeniem oferty.

6.1.4. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci w zakresie przestepstw zwigzanych z obrotem
gospodarczym, przestepstw przeciwko wiarygodnosci dokumentow, mieniu oraz przestepstw skarbowych, wystawiong nie
wczesniej niz 1 miesiac przed jej ztozeniem oferty.

7. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

7.1. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wykonujg osoby
zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm, ktére nie sg powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami. Powigzania
osobowe lub kapitatowe polegajg na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji
(o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu
we wspblnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

¢) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

7.2. Z postepowania wyklucza sie podmioty, ktére sq powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
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7.3 Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

7.4. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow, ktdrzy zalegajq z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catoci wykonania decyzji wiaciwego organu.

7.5. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) Zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego, a niezgodno$¢ ma charakter istotny,
b) Przedstawi nieprawdziwe informacje,

c) Nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) Ztozyt oferte, ktora zawiera razaco niskg cene (zgodnie z okrelonymi w zapytaniu wytycznymi),

7.6 Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie, wyjasnienie tresci dokumentéw sktadanych przez Wykonawcow.
Z tym, ze:

Uzupetnienie nie moze dotyczy¢ danych ocenianych w ramach kryterium oceny ofert, a takze uzupetnienie nie moze dotyczyé
wadium,

7.7 W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty, Wykonawcy nie przystugujg $rodki ochrony prawne;.
8. RAZACO NISKA CENA

8.1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej
niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacii
z Wykonawcag i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

8.2. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci: 1 100,00 zt.

1. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w pienigdzu za pomocq
przelewu bankowego zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wéwczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert
kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym zamawiajacego.

Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zataczy¢ do oferty.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:

Nr: 38 1090 1128 0000 0001 6459 0317 (Santander Bank Polska S.A.)
tytutem: Wadium - Szkolenie ,,Skuteczny sprzedawca-kasjer”.

2) gwarancjach bankowych;



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ﬂ D WA
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska 25 WIELKOPOLSKIEGO

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ wazno$¢ co najmniej do kofica terminu zwigzania Wykonawcy
ztozong przez niego oferta,

4. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy zataczy¢ do oferty oryginat dokumentu wadium.

5. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-4 powyzej, Wykonawca
przekazuje Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;.

6. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamowienia.

3) Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
5) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

+ odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie

* zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
10. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy hie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

11.1. Termin sktadania ofert: do 5 marca 2026 roku; godz. 10:00.

11.2. Sktadanie ofert odbywa sie wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci.

11.3. Po terminie skfadania ofert w przypadku wystapienia koniecznosci uzupetnien Zamawiajacy bedzie kontaktowat sig z
Oferentami drogg mailowa,

11.4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

12. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

12.1. Kazde z zamoéwien oceniane bedzie odrebnie.

12.2. Oferty ztozone w ramach postepowania oceniane bedg osobno wedtug nastepujacych kryteriéw:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena 80
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2 Gotowos¢ Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamoéwienia 15

3 Zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscig, 5

12.2. Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzoréw:

Nr kryterium

Opis kryterium

1

Ocenie w ramach tego kryterium podlega¢ bedzie catkowita cena brutto za cato$¢ zaméwienia;

Ocena danego kryterium nastepowac bedzie zgodnie ze wzorem: (cena oferty z najnizsza ceng / cena
oferty badanej) * 100 * 80% - max. 80 pkt.

*Ocenie nie beda podlega¢ oferty Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu oraz oferty Wykonawcow
podlegajace odrzuceniu zgodnie z pkt 7 zapytania ofertowego.

W powyzszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy za gotowos¢ realizacji zaméwienia
zgodnie z zasadami - realizacja zamdwienia w terminie:

- od 8 i wiecej dni od podpisania umowy z zamawiajacym — 0 pkt.

- 0d 3 do 7 dni od podpisania umowy z zamawiajacym — 7,5 pkt.

- do 2 dni od podpisania umowy z zamawiajacym — 15 pkt.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zlozonego o$wiadczenia w formularzu ofertowym.

W przypadku ubiegania sie o punktacje w ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca zobowigzany
jest stawi€ sie na podpisanie umowy w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie.

Ocenie w ramach tego kryterium podlega¢ bedzie fakt skierowania przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu zamédwienia w roli trenera osoby z niepetnosprawnoscia.

Zamawiajacy dokona oceny ofert w ramach niniejszego kryterium wedtug nastepujacych zasad:

a) jesli Wykonawca o$wiadczy w formularzu ofertowym, iz do realizacji niniejszego zamdwienia w
charakterze trenera na caty okres trwania umowy skieruje osobe z niepetnosprawno$cia, otrzyma on 5
pkt.

b) jesli Wykonawca o$wiadczy w formularzu ofertowym, iz do realizacji niniejszego zaméwienia w
charakterze trenera na caty okres trwania umowy nie skieruje osoby z niepetnosprawnoscia, otrzyma
on 0 pkt.

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 5 pkt. W przypadku braku wskazania w tresci formularza
ofertowego, iz Wykonawca skieruje albo nie skieruje do realizacji niniejszego zaméwienia w charakterze
trenera na caty okres trwania umowy osoby z niepetnosprawno$cia, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
do realizacji niniejszego zaméwienia w charakterze trenera na caty okres trwania umowy nie skieruje
o0soby z niepetnosprawnoscig i przyzna 0 pkt w ramach niniejszego kryterium.

Przez osobe z niepetnosprawno$cia Zamawiajacy rozumie osobe spetiajaca przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone w tresci ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z pdzn. zm.).

12.3. Oferta zlozona przez Wykonawce moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.
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12.4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.

12.5. Ocenie nie bedg podlega¢ oferty Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu oraz oferty Wykonawcédw podlegajace
odrzuceniu zgodnie z pkt 7 zapytania ofertowego.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
13.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

13.2 Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu podpisu kwalifikowanego. Brak
podpisu na formularzu oferty bedzie traktowany jako ztozenie oferty istotnie niezgodnej z trescig zapytania ofertowego.

13.3. Zlozona oferta winna zawierac:

@

a) Wypetniony formularz ofertowy,

b) Petnomocnictwo, jezeli oferte sktada petnomocnik.

c) Wykaz osdb,

d) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie oséb wskazanych w wykazie (np. referencje),
)

Zas$wiadczenie o niezaleganiu z ZUS i US,

Zadwiadczenie KRK,

Oryginat dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium, w przypadku wniesienia wadium w formie niepienieznej.
Potwierdzenie zarejestrowania w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) prowadzonej przez Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci oraz posiadania aktywnego statusu dostawcy ustug rozwojowych.

i) Zakres tematyczny szkolen, ze wskazaniem blokéw, zakresdw tematycznych, testéw oraz liczbg godzin.

Ze=

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

14.1. Zaoferowana cena jest ceng ryczaltowa i musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwiazane z prawidtows i
wlasciwa realizacja przedmiotu zamoéwienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z uwzglednieniem
ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili skladania oferty, w
tym w szczegdlnosci:

a) koszty zaangazowania trenera,

b) koszty zapewnienia sal szkoleniowych dostosowanych do os6b z niepetnosprawnosciami,
c¢) materiatéw szkoleniowych,

d) przeprowadzenia testow ex-ante i ex-post,

e) wystawienia dokumentéw potwierdzajacych nabycie umiejetnoscilkwalifikacji.

14.2. Cene deklaruje sie na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

15. INFORMACJE DODATKOWE

15.1. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego
zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekécie przystanej oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

15.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory spetia warunki udziatu w postepowaniu i zlozy
najkorzystniejszg oferte (negocjacje moga dotyczy¢ kryterium ,cena”).
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15.4. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
a) nie Ztozono zadnej oferty;
b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote, kidrg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

d) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej przewidziec;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie niepodlegajace;
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

f) wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania, jezeli $rodki publiczne, kiére zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czeSci zaméwienia, nie zostang mu przyznane.

15.5. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamdwien publicznych.

15.6. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy mogq zadawaé pytania najpdzniej do dnia 28 lutego 2026 roku. Zamawiajacy
udzieli odpowiedzi na zadane w terminie pytania do dnia 2 marca 2026 roku. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
nieudzielenia odpowiedzi na pytania, ktére wptynety po wyznaczonym terminie. Zadawanie pytan mozliwe jest wytacznie za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

15.7. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali
sie 0 udzielenie zamowienia. Informacja o wyniku postepowania zostanie ogtoszona réwniez za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

15.8 Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania i udokumentowania obowigzku informacyjnego wobec 0séb, ktorych
dane pozyskuje, majac na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktorej mowa w art. 5 ust. 2 RODO.

15.9. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO”, informuije, ze:

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szyperskiej 14, 61-754
Poznan, e-mail: efs@wup.poznan.pl, tel. 61 846 38 78, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP: /WUPwPOZNANIU/skrytka.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem ochrony danych
listownie pod adresem administratora danych, lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /WUPwPOZNANIU/skrytka lub e-
mail: ochronadanych@wup.poznan.pl.

3. Ponadto panstwa dane osobowe bedg przekazywane do Instytucji Zarzadzajacej Programem Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski tj. Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na
platformie ePUAP: Jumarszwlkp/SkrytkaESP. Z inspektorem ochrony danych Instytucji Zarzadzajacej mozna kontaktowaé sie:
listownie lub przez ePUAP pod adresami wskazanymi powyZzej lub na adres inspektor.ochrony@umww.pl.
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4. Panstwa dane osobowe udostepnione zostang Instytucji Zarzadzajacej przez Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, w
zakresie niezbednym do osiggniecia celow przetwarzania, lecz nie wiekszym niz zakres o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.

5. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw i ich rozliczenia, w
szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji, kontroli, audytu i
sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 (dalej FEW), a takze w celach archiwizacyjnych.

6. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetieniem obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, ktéry
wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-2027, rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 i innych powigzanych
oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

7. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

8. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci
udziatu w projekcie.

9. Przystuguje Panstwu prawo do usunigcia danych osobowych, o ile Pafstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te sa juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

10. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

11. Przystuguje Parnstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

12. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

13. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pafstwa sytuacjg szczegélng o ile
przetwarzanie Pafistwa danych osobowych jest niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania
wiadzy publiczne;j.

14. Przystuguje Pafstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Pahstwo, iz
przetwarzanie Parstwa danych osobowych odbywa sie w sposob niezgodny z prawem.

15. Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

e podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu lub Wojewddztwa
Wielkopolskiego w zakresie serwisu i wsparcia systemdw informatycznych, utylizacji dokumentacii niearchiwalnej,
przekazywania przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujacym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie
Wojewddztwa Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg FEW;

e  ministrowi wtadciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania panstwa cztonkowskiego, ministrowi
wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, wspolnemu sekretariatowi, koordynatorom programéw Interreg,
kontrolerom krajowym, instytucjom po$redniczacym, instytucjom wdrazajacym, instytucjom posredniczacym o ile
niezbedne to bedzie do realizacji ich zadan.

16. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz
profilowania.

17. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do organizacii
migdzynarodowych.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez '@%ﬁ‘, D WA
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejsk3 € | WIELKOPOLSKIEGO

18. Panstwa dane osobowe udostepnione zostaty przez EDUCATOR L.B. ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 50A/20, 62-
800 Kalisz oraz Parter projektu Fundacja Inwalidéw i Osob Niepetnosprawnych ,Mitosierdzie”, ul. Targowa 12, 62-800
Kalisz w zakresie niezbednym do osiggniecia celow przetwarzania, lecz nie wigkszym niz zakres o ktorym mowa w art. 87
ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.

ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy,

2. Wzér wykazu potencjatu technicznego,
3. Wzér Umowy,

4, Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji.



